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1 คู่มือการใช้งานสำหรับผู้งานทั่วไป 

ค าน า 

 

 บริษัท โลจิคสเปซ จ ำกัด ได้ร ับงำนจ้ำงให้ด ำเนินงำนกำรออกแบบและพัฒนำระบบ 

โครงกำร “จัดจ้ำงพัฒนำแพลตฟอร์มข้อมูล Ecosystem Platform เพื ่อจัดเก็บทะเบียนข้อมูล

ผู้ประกอบกำรในธุรกิจข้อมูลขนำดใหญ่ของประเทศ” กับสถำบันข้อมูลขนำดใหญ่ (องค์กำรมหำชน) 

ตำมสัญญำที่ตกลงกันไว้และลงนำมในสัญญำจ้ำงเลขท่ี สจ.019/2567 ลงวันที่ 6 สิงหำคม 2567 โดย

เอกสำรฉบับนี ้เป็นส่วนหนึ่งของกำรส่งมอบงำนงวดที่ 4 โดยเนื ้อหำของ คู ่มือกำรใช้งำน นี้ จะ

เกี่ยวข้องกับกำรแนะน ำขั้นตอนกำรใช้งำนทั่วไป กำรเข้ำถึงเมนูและหน้ำต่ำง ๆ ภำยในระบบ รวมไป

ถึงข้ันตอนกำรแก้ไขปัญหำเบื้องต้น ให้แก่ผู้ใช้งำนทั่วไป เพ่ือเป็นกำรอ ำนวยควำมสะดวกให้แก่ผู้ใช้งำน

ทั่วไปในกำรเข้ำถึง และเข้ำใช้งำนระบบได้อย่ำงถูกต้องและเกิดประโยชน์สูงสุด 

 

บริษัท โลจิคสเปซ จ ำกัด 
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3 คู่มือการใช้งานสำหรับผู้งานทั่วไป 

1. หน้ำหลัก (Homepage) 

    

ภำพที่ 1 หน้ำหลัก (Homepage) รูปแบบ Desktop และ Mobile ตำมล ำดับ 

 



 
4 คู่มือการใช้งานสำหรับผู้งานทั่วไป 

 

ภำยในหน้ำหลักจะประกอบด้วย 6 ส่วน โดยเรียงล ำดับจำกส่วนบนไปยังส่วนล่ำงของหน้ำ 

ซึ่งในส่วนบนสุดของทุกหน้ำเว็บไซต์จะมีแถบน ำทำงดังภำพประกอบอยู่ 

 

ภำพที่ 2 แถบน ำทำง 

ผู้ใช้งำนสำมำรถใช้แถบน ำทำงในกำรคลิกเพื่อเข้ำสู่เมนูอื่น ๆ ภำยในระบบ เช่น สำรบัญรำยขื่อธุรกิจ 

กิจกรรม และ บัญชีผู ้ใช้ รวมถึงปรับแต่งกำรแสดงผล ทั้งขนำดตัวอักษร และ ภำษำที่ใช้ในกำร

แสดงผล (ภำษำไทย-ภำษำอังกฤษ)  

 ส่วนที่ 2 ซึ่งถัดลงมำจำกแถบน ำทำงคือส่วนของกำรค้นหำข้อมูล โดยแถบค้นหำในหน้ำหลัก

นี้ จะสำมำรถค้นหำข้อมูลใดก็ได้ภำยในเว็บไซต์ เช่น กิจกรรมที่มีกำรประขำสัมพันธ์ภำยในเว็บไซต์ 

หรือ องค์กรและหน่วยงำนต่ำง ๆ ที่มีข้อมูลอยู่ภำยในระบบ โดยผู้ใช้งำนสำมำรถใช้ค ำค้น (Search 

Word) หรือใช้ค ำอธิบำยในกำรค้นหำก็ได้ เนื่องจำกแถบค้นหำนี ้ ได้มีกำรติดตั ้งกำรค้นหำไว้ 2 

รูปแบบ ซึ่งก็คือ กำรค้นหำแบบทั่วไป (Simple Search) ที่จะหำข้อมูลต่ำง ๆ ที่ตรงกับค ำค้นมำแสดง 

และ กำรค้นหำแบบอัจฉริยะ (Smart Search) ที่ผู้ใช้งำนสำมำรถใช้ค ำอธิบำยเพื่อให้ระบบน ำผลกำร

ค้นหำที่เก่ียวข้องกับค ำอธิบำยนั้นมำแสดงให้แก่ผู้ใช้งำน  

 

ภำพที่ 3 แถบค้นหำในหน้ำหลัก 



 
5 คู่มือการใช้งานสำหรับผู้งานทั่วไป 

ทำงด้ำนขวำของแถบค้นหำจะมีข้อควำมว่ำ คลิกเพ่ือดูประเภทธุรกิจเพ่ิมเติม ซึ่งผู้ใช้งำนสำมำรถคลิก

เพ่ือไปยังหน้ำที่แสดงรำยกำรหน่วยงำนหรือองค์กรที่มีอยู่ภำยในระบบ และรำยกำรประเภทธุรกิจต่ำง 

ๆ ว่ำภำยในระบบมีธุรกิจประเภทใดบ้ำง 

 

ภำพที่ 4 แถบค้นหำในหน้ำหลัก (2) 

 

ภำพที่ 5 เมนูแสดงรำยชื่อองค์กร และ รำยกำรประเภทธุรกิจภำยในระบบ 

 



 
6 คู่มือการใช้งานสำหรับผู้งานทั่วไป 

 ส่วนที่ถัดจำกแถบค้นหำคือ ส่วนแสดงรำยขื่อประเภทธุรกิจภำยในระบบ โดยจะมีกำรอธิบำย

วัตถุประสงค์ของเมนู สำรบัญรำยชื่อธุรกิจ ไว้ด้วย โดยผู้ใช้งำนสำมำรถคลิกที่รูปภำพของประเภท

ธุรกิจนั้น ๆ เพื่อเข้ำดูรำยขื่อหน่วยงำนจ ำแนกตำมประเภทธุรกิจได้ 

 

ภำพที่ 6 กำรแสดงรำยกำรประเภทธุรกิจในหน้ำหลัก 

 

ภำพที่ 7 กำรแสดงรำยชื่อหน่วยงำนจ ำแนกตำมประเภทที่ผู้ใช้งำนเลือก 

 

 



 
7 คู่มือการใช้งานสำหรับผู้งานทั่วไป 

 ส่วนที่ต่อจำกประเภทธุรกิจคือ ส่วนแสดงกิจกรรมแนะน ำ และปฏิทินกิจกรรม โดยจะเป็น

รำยกำรกิจกรรมที่ถูกปักหมุดโดยผู้ดูแลระบบ จึงจะถูกน ำมำแสดงที่ส่วนกิจกรรมแนะน ำนี้ รวมถึง

ระบบยังแสดงรำยกำรกิจกรรมซึ่งเรียงตำมล ำดับวันจัดกิจกรรมไว้ที่ส่วนกิจกรรมล่ำสุด อีกทั้งผู้ใช้งำน

สำมำรถคลิกที่ชื ่อประเภทกิจกรรมเพื่อชมรำยชื่อกิจกรรมจ ำแนกตำมประเภทได้จำกปุ่มประเภท

กิจกรรมต่ำง ๆ ได้แก่ Workshop Hackathon Seminar Accelerator และ Exhibition 

 

ภำพที่ 8 ส่วนแสดงกิจกรรมแนะน ำและปฏิทินกิจกรรม 

 

ภำพที่ 9 กำรแสดงรำยชื่อกิจกรรม เมื่อผู้ใช้งำนท ำกำรคลิกดูรำยกำรกิจกรรมประเภทนั้น ๆ 



 
8 คู่มือการใช้งานสำหรับผู้งานทั่วไป 

ส่วนต่อมำจะเป็นส่วนส ำหรับแสดงบทควำม ซึ่งจะมีกำรเชื่อมโยงกับข้อมูลที่เผยแพร่บน

เว็บไซต์หลักของสถำบันข้อมูลขนำดใหญ่ เมื่อมีกำรเผยแพร่บทควำมใหม่ ๆ ส่วนบทควำมล่ำสุดใน

ระบบก็จะมีกำรเปลี่ยนแปลงโดยน ำบทควำมที่ใหม่กว่ำมำแสดง 

 

ภำพที ่10 บทควำมล่ำสุด 

ส่วนสุดท้ำยคือส่วนฟุตเตอร์ (Footer) ซึ่งจะแสดงอยู่ด้ำนล่ำงสุดของทุก ๆ หน้ำเมนูภำยใน

เว็บไซต์ โดยจะแสดงข้อมูลติดต่อต่ำง ๆ ของหน่วยงำน และรำยชื่อเมนูที่ผู้ใช้งำนสำมำรถคลิกเพ่ือเข้ำ

สู่เมนูนั้น ๆ ได้ เช่นเดียวกันกับแถบน ำทำงที่ส่วนบนของหน้ำ 

 

ภำพที่ 11 ฟุตเตอร์ 

 

 

 

 



 
9 คู่มือการใช้งานสำหรับผู้งานทั่วไป 

2. กำรเข้ำสู่ระบบ สมัครสมำชิก และกู้คืนรหัสผ่ำน 

2.1. กำรเข้ำสู่ระบบ (Login) ได้มีกำรพัฒนำระบบยืนยันตัวตนที่มีควำมปลอดภัยและมี

ตัวเลือกกำรเข้ำสู่ระบบผ่ำนบัญชีผู้ใช้ของแพลตฟอร์มภำยนอกเพื่อเป็นกำรควำม

สะดวกแก่ผู ้ใช้ โดยแพลตฟอร์ม ฯ ในปัจจุบันรองรับกำรเข้ำสู่ระบบ 4 ช่องทำง 

ได้แก่ กำรสร้ำงและใช้งำนชื่อผู้ใช้และรหัสผ่ำน และกำรเข้ำสู่ระบบด้วยบัญชีผู้ใช้

ของแพลตฟอร์มภำยนอก ได้แก่ Google Facebook หรือ LINE เพ่ือลดขั้นตอนกำร

ลงทะเบียนและจัดกำรรหัสผ่ำนให้ผู้ใช้งำนมีควำมสะดวกมำกขึ้น โดยไม่ต้องสร้ำง

บัญชีใหม ่

 

 

ภำพที่ 12 กำรเข้ำสู่ระบบด้วยชื่อผู้ใช้งำนร่วมกับรหัสผ่ำน                                                     
และกำรเข้ำสู่ระบบด้วยบัญชีผู้ใช้งำนของแพลตฟอร์มภำยนอก 

 



 
10 คู่มือการใช้งานสำหรับผู้งานทั่วไป 

 

2.2. กำรลงทะเบียนสมำชิกผู้ใช้สำมำรถลงทะเบียนเพื่อสร้ำงบัญชีในระบบได้ 2 วิธี คือ

กำรกรอกแบบฟอร์มด้วยกรอกข้อมูลที่จ ำเป็นตำมที่ สขญ. ก ำหนด เช่น ชื่อ อีเมล 

และรหัสผ่ำน กำรลงทะเบียนต้องได้รับกำรยืนยันจำกผู้ใช้ผ่ำนอีเมลที่ใช้ในกำร

ลงทะเบียนเพื่อยืนยันตัวตน และกำรลงทะเบียนด้วยบัญชี Google, Facebook, 

หรือ Line 

 

ภำพที่ 13 กำรสมัครสมำชิกด้วยกำรกรอกแบบฟอร์ม                                                     
และกำรสมัครสมำชิกด้วยบัญชีผู้ใช้งำนของแพลตฟอร์มภำยนอก 

 

 

 



 
11 คู่มือการใช้งานสำหรับผู้งานทั่วไป 

2.3. ผู้ใช้งำนสำมำรถขอกำรกู้คืนรหัสผ่ำนผ่ำนลิงก์ที่ส่งไปยังอีเมลที่ได้ลงทะเบียนไว้ และ

ตั้งค่ำรหัสผ่ำนใหม่ผ่ำนอีเมลดังกล่ำว 

 

ภำพที่ 14 กำรกู้คืนรหัสผ่ำนด้วยอีเมล 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
12 คู่มือการใช้งานสำหรับผู้งานทั่วไป 

3. สำรบัญรำยชื่อธุรกิจ 

เมนูนี้ มีวัตถุประสงค์เพื่อแสดงข้อมูลหน่วยงำน องค์กร และธุรกิจต่ำง ๆ ที่ผู้ใช้งำนหรือทำง

ผู้ดูแลระบบได้น ำข้อมูลมำเพ่ิมไว้ในระบบ โดยผู้ใช้งำนสำมำรถใช้แถบค้นหำเพื่อค้นหำข้อมูลได้

เช่นเดียวกันกับแถบค้นหำในหน้ำหลัก และจะมีรูปแบบกำรค้นหำสองรูปแบบเช่นเดียวกัน คือ 

กำรค้นหำแบบธรรมดำ และกำรค้นหำอัจฉริยะ รวมถึงภำยในเมนูสำรบัญรำยขื่อธุรกิจนี้จะแสดง

รำยชื่อประเภทธุรกิจที่มีอยู่ภำยในระบบเช่นเดียวกันกับที่มีกำรแสดงผลในหน้ำหลัก โดยประเภท

ธุรกิจ จะประกอบด้วย Artificial Intelligence Big Data Infrastructure Data Management 

and Governance Data Analytics and Data Sciences และ Data Security ซึ่งบริเวณภำพ

ไอคอนของประเภทธุรกิจ ผู้ใช้งำนสำมำรถคลิกเพ่ือดูรำยกำรหน่วยงำนในประเภทธุรกิจนั้น ๆ ได้ 

 

ภำพที่ 15 เมนูสำรบัญรำยชื่อธุรกิจ 



 
13 คู่มือการใช้งานสำหรับผู้งานทั่วไป 

 ภำยในหน้ำแสดงรำยชื่อธุรกิจ นอกจำกจะแสดงในรูปแบบปกติแล้ว ผู้ใช้งำนยังสำมำรถปรับ

ให้แสดงผลแบบตำรำงได้ โดยกำรคลิกที่ปุ่มดังภำพ 

  
ภาพที่ 16 การปรับการแสดงผลในหน้าแสดงรายชื่อหน่วยงาน 

 ภำยในเมนูสำรบัญรำยชื่อธุรกิจยังมีแถบค้นหำติดตั้งไว้ที่ส่วนบน-ขวำ ของหน้ำเมนูซึ่งผู้ใช้งำน

สำมำรถค้นหำได้ทั้งรูปแบบธรรมดำ และรูปแบบ Smart Search เช่นเดียวกันกับแถบค้นหำในหน้ำ

หลัก และหน้ำสำรบัญรำยชื่อธุรกิจ โดยเมื่อท ำกำรค้นหำแล้ว ในตำรำงแสดงผลกำรค้นหำ ยังสำมำรถ

ท ำกำรดำวน์โหลดข้อมูลได้โดยกำรคลิก พิมพ์ข้อมูล หรือปรับให้ระบบแสดงผลกำรค้นหำตำมตัวกรอง 

โดยใช้กำรคลิก ตัวกรองข้อมูลเพิ่มเติม 

 

ภำพที่ 17 ผลกำรค้นหำ 



 
14 คู่มือการใช้งานสำหรับผู้งานทั่วไป 

 

ภำพที่ 18 กำรเปิดตัวกรองเพ่ือให้ระบบน ำผลกำรค้นหำที่สอดคล้องกับกำรตั้งค่ำตัวกรองมำแสดง 

เมื่อผู้ใช้งำนพบผลกำรค้นหำที่ต้องกำรแล้ว สำมำรถคลิกเพ่ือเข้ำดูรำยละเอียดของบริษัทนั้น ๆ ได้ 

โดยระบบจะแสดงข้อมูลองค์กร ข้อมูลธุรกิจหรือข้อมูลงบกำรเงินอ้ำงอิงจำกกรมธุรกิจกำรค้ำ และ

ข้อมูลต่ำง ๆ ที่บริษัทได้ท ำกำรเพิ่มไว้ ในส่วน ข้อมูลเพิ่มเติม 

 

ภำพที่ 19 กำรแสดงข้อมูลองค์กร 



 
15 คู่มือการใช้งานสำหรับผู้งานทั่วไป 

 

ภำพที่ 20 กำรแสดงข้อมูธุรกิจ 

 

 

ภำพที่ 21 กำรแสดงข้อมูลเพ่ิมเติม 

 



 
16 คู่มือการใช้งานสำหรับผู้งานทั่วไป 

4. เมนูกิจกรรม 

ผู้ใช้งำนสำมำรถดูรำยกำรกิจกรรมและรำยละเอียดของกิจกรรมได้ในหลำยมุมมอง เช่น 

มุมมองปฏิทิน มุมมองประเภทกิจกรรม รวมถึงกำรเข้ำชมรำยกำรกิจกรรมที่เกิดขึ้นไปแล้ว 

เป็นต้น ซึ่งสำมำรถปรับมุมมองได้จำกปุ่มท้ัง ๆ บริเวณแถบค้นหำ 

 

ภำพที่ 22 กำรแสดงรำยกำรกิจกรรม 

กำรแสดงรำยกำรกิจกรรมในมุมมองปฏิทิน 

 

 
ภำพที่ 23 กำรแสดงรำยกำรกิจกรรมที่ผ่ำนไปแล้ว 



 
17 คู่มือการใช้งานสำหรับผู้งานทั่วไป 

 รำยกำรกิจกรรมสำมำรถปรับให้แสดงผลตำมประเภทกิจกรรมที่ต้องกำรได้ ได้แก่ 

Workshop, Hackathon, Accelerator, Seminar, Exhibition, และ BDI Event ส  ำหรับ

ผู้ใช้งำนประเภทบุคลำกร สขญ. 

ภำพที่ 24 กำรค้นหำและปรับกำรแสดงผลตำมประเภทกิจกรรม 

สำมำรถท ำกำรค้นหำกิจกรรมได้ผ่ำนค ำค้นหำ โดยระบบจะน ำกิจกรรมที่เก่ียวข้องกับค ำค้น

มำแสดงให้แก่ผู้ใช้งำน 

 
ภำพที่ 25 ผลกำรค้นหำ 

 

 

 

 

 



 
18 คู่มือการใช้งานสำหรับผู้งานทั่วไป 

 ในกำรเข้ำดูรำยละเอียดของกิจกรรม ผู้ใช้งำนสำมำรถคลิกที่ภำพกิจกรรมที่ต้องกำร 

จำกนั้นระบบจะแสดงหน้ำรำยละเอียดกิจกรรม ซึ่งผู้ใช้งำนสำมำรถคลิก ลงทะเบียนได้จำก

ในหน้ำนี้ 

 
ภำพที่ 26 รำยละเอียดกิจกรรม 

 

ผู้ใช้งำนสำมำรถสมัครเข้ำร่วมกิจกรรม โดยระบบจะแจ้งผลกำรสมัครแก่ผู้สมัครเข้ำ

ร่วมกิจกรรมผ่ำนช่องทำงต่ำง ๆ เช่น อีเมล เมนูกิจกรรมของฉันภำยในหน้ำบัญชีผู้ใช้ และ

ช่องทำงอ่ืน ๆ ที่ผู้ดูแลกิจกรรมก ำหนด เช่น เว็บไซต์ภำยนอก เป็นต้น 

 

ภำพที่ 27 กำรสมัครเข้ำร่วมกิจกรรม 



 
19 คู่มือการใช้งานสำหรับผู้งานทั่วไป 

 

ภำพที่ 28 กำรสมัครเข้ำร่วมกิจกรรม (ต่อ) 

 

ภำพที่ 29 กำรแจ้งผลกำรสมัครเข้ำร่วมกิจกรรมผ่ำนอีเมล 

 



 
20 คู่มือการใช้งานสำหรับผู้งานทั่วไป 

ซึ่งผุ้ใช้งำนสำมำรถแสดง QR Code ที่ได้รับต่อเจ้ำหน้ำที่ได้ในวันงำน เมื่อเจ้ำหน้ำที่ท ำกำร

สแกน QR Code แล้ว จะปรำกฏหน้ำดังภำพ ส ำหรับบันทึกข้อมูลและสถำนะของผู้เข้ำร่วม

กิจกรรม ดังภำพ 

 
5.  

 

6.  

ภำพที่ 30 กำรบันทึกข้อมูลและสถำนะของผู้เข้ำร่วมกิจกรรมเมื่อมี                                    

กำรแสดงตนที่หน้ำงำนแล้ว 

 

แพลตฟอร์มรองรับกำรใช้ Google Form เพื ่อรับกำรประเมินและแสดงควำม

คิดเห็นหลังกิจกรรมได้ โดยผู้ใช้งำนสำมำรถไปยังเมนูกิจกรรมของฉันในหน้ำบัญชึผู้ใช้ได้

หลังจำกจบงำนเพ่ือตรวจสอบว่ำสำมำรถท ำแบบประเมินไดห้รือไม่ 

 

ภำพที่ 30 กำรแสดงรำยกำรกิจกรรมที่เคยสมัครเข้ำร่วม                                                     

และกำรเข้ำสู่หน้ำแบบฟอร์มประเมินกิจกรรม 



 
21 คู่มือการใช้งานสำหรับผู้งานทั่วไป 

 

ภำพที่ 31 ระบบรองรับกำรใช้ Google Form เพ่ือจัดท ำแบบประเมิน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
22 คู่มือการใช้งานสำหรับผู้งานทั่วไป 

5. เมนบูัญชีผู้ใช้ 

5.1. ระบบเปิดให้ผู้ใช้งำนสำมำรถกำรตรวจสอบและจัดกำรข้อมูลส่วนบุคคลที่ผู ้ใช้ได้

ลงทะเบียนไว้ โดยผู้ใช้สำมำรถตรวจสอบข้อมูลที่ได้ลงทะเบียน รวมถึงแก้ไขข้อมูล 

เช่น ชื่อ อีเมล หรือรำยละเอียดส่วนตัวอ่ืนๆ ได้ตำมควำมต้องกำร โดยระบบสำมำรถ

บันทึกกำรเปลี่ยนแปลงข้อมูลในระบบแบบเรียลไทม์ โดยจะจ ำแนกหน้ำส ำหรับเพ่ิม

ข้อมูลตำมชนิดข้อมูล เช่น ข้อมูลบัญชี จะประเภทด้วยข้อมูลทั่วไป คือ ภำพโปรไฟล์ 

ชื่อ-นำมสกุล อีดมล หมำยเลขโทรศัพท์ และควำมสนใจด้ำนต่ำง ๆ 

 

ภำพที่ 32 กำรตรวจสอบและจัดกำรข้อมูลส่วนบุคคล (1) 

 

 



 
23 คู่มือการใช้งานสำหรับผู้งานทั่วไป 

หน้ำต่อมำจะเป็นกำรเพิ่มข้อมูลที่อยู่ ตำมด้วยข้อมูลประสบกำรณ์ท ำงำน ประวัติ

กำรศึกษำ ทักษะควำมสำมำรถ และ ผลงำน ตำมล ำดับ 

 

ภำพที่ 33 กำรตรวจสอบและจัดกำรข้อมูลส่วนบุคคล (2) 

 

 

 

 



 
24 คู่มือการใช้งานสำหรับผู้งานทั่วไป 

 

ภำพที่ 34 กำรตรวจสอบและจัดกำรข้อมูลส่วนบุคคล (3) 

 



 
25 คู่มือการใช้งานสำหรับผู้งานทั่วไป 

 

ภำพที่ 35 กำรตรวจสอบและจัดกำรข้อมูลส่วนบุคคล (4) 



 
26 คู่มือการใช้งานสำหรับผู้งานทั่วไป 

 

ภำพที่ 36 กำรตรวจสอบและจัดกำรข้อมูลส่วนบุคคล (5) 



 
27 คู่มือการใช้งานสำหรับผู้งานทั่วไป 

 
ภำพที่ 37 กำรตรวจสอบและจัดกำรข้อมูลส่วนบุคคล (6) 

 

 



 
28 คู่มือการใช้งานสำหรับผู้งานทั่วไป 

ผู้ใช้งำนสำมำรถยกเลิกกำรเป็นสมำชิกได้ โดยมีขั้นตอนกำรลบข้อมูลส่วนตัวที่เก็บ

อยู่ในระบบตำมนโยบำยคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล หำกผู้ใช้ยืนยันกำรยกเลิก ระบบจะท ำกำร

ปิดบัญชีและลบข้อมูลที่เกี่ยวข้องออกจำกฐำนข้อมูลตำมนโยบำยคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล

ของแพลตฟอร์มฯ รวมถึงจัดกำรกำรรับข่ำวสำรประชำสัมพันธ์ โดยสำมำรถเปิด/ปิดกำรรับ

ข่ำวสำรประชำสัมพันธ์ได้ในหน้ำจัดกำรบัญชีของตนเอง ได้จำกเมนูบัญชีผู้ใช้ 

 

ภำพที่ 38 กำรลบบัญชีผู้ใช้งำน และกำรตั้งค่ำกำรติดตำมจดหมำยข่ำว 

 

 

 

 

 

 



 
29 คู่มือการใช้งานสำหรับผู้งานทั่วไป 

5.2. กำรจัดกำรข้อมูลองค์กร 

เมื่อผู้ใช้งำนท ำกำรสมัครสมำชิกแล้วสำมำรถท ำกำรขอผูกตนเองกับบัญชี

บริษัทได้ในหน้ำจัดกำรข้อมูลองค์กร และคลิกสร้ำงบัญชีส ำหรับบริษัท เพื่อเริ่ม

ขั้นตอนกำรตรวจสอบข้อมูล 

 

ภำพที่ 39 กำรออกแบบระบบในส่วน หน้ำจัดกำรบัญชีผู้ใช้ (1) 

 
ภำพที่ 40 กำรตรวจสอบข้อมูล 

หน้าหลัก     สารบัญรายชื่อธุรกิจ 



 
30 คู่มือการใช้งานสำหรับผู้งานทั่วไป 

 

ภำพที่ 41 กำรตรวจสอบข้อมูล (2) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
31 คู่มือการใช้งานสำหรับผู้งานทั่วไป 

จากนั้นผู้ใช้งานจะสามารถทำการเพ่ิมข้อมูลหน่วยงานได้ โดยระบบจำแนกข้อมูลออกเป็น 4 ประเภท 

คือ ข้อมูลนิติบุคคล ข้อมูลธุรกิจ สมาชิกกลุ่ม และข้อมูลเพ่ิมเติม 

 

ภำพที ่42 กำรออกแบบระบบในส่วน หน้ำข้อมูลนิติบุคคล (1) 

 

หน้าหลัก     สารบัญรายชื่อธุรกิจ 



 
32 คู่มือการใช้งานสำหรับผู้งานทั่วไป 

 

ภำพที่ 43 กำรออกแบบระบบในส่วน หน้ำข้อมูลนิติบุคคล (2) 

 

หน้าหลัก     สารบัญรายชื่อธุรกิจ 



 
33 คู่มือการใช้งานสำหรับผู้งานทั่วไป 

 ผู้ใช้งานสามารถจัดการข้อมูลสมาชิกกลุ่มได้ ตั้งแต่การกำหนดบทบาท และสิทธิการเข้าถึง

ข้อมูล ส่งคำเชิญ รวมถึงตอบรับคำขอที่ผู้ใช้งานอ่ืนไดมี้การขอผู้บัญชีของตนกับโปรไฟล์นิติบุคคลนี้ 

 

ภำพที่ 44 กำรออกแบบระบบในส่วน หน้ำข้อมูลสมำชิกภำยในบัญชีผู้ใช้นิติบุคคล 

 

 

 

 

 

 

หน้าหลัก     สารบัญรายชื่อธุรกิจ 



 
34 คู่มือการใช้งานสำหรับผู้งานทั่วไป 

 ในการเพ่ิมสมาชิก ผู้ใช้งานสามารถคลิก +เพ่ิมสมาชิก จากนั้นระบบจะแสดงหน้าสำหรับ

กรอกอีเมลเพ่ือตรวจสอบว่ามีบัญชีผู้ใช้คนดังกล่าวอยู่หรือใหม่ 

 
ภาพที่ 45 การเพ่ิมสมาชิก (1) 

 
ภาพที่ 46 การเพ่ิมสมาชิก (2) 



 
35 คู่มือการใช้งานสำหรับผู้งานทั่วไป 

โดยสิทธิการเข้าถึงข้อมูลนั้นจะแตกต่างกันตามบทบาทที่ได้รับ เช่น Member สามารถตอบ

รับคำเชิญได้เพียงอย่างเดียว และไม่สามารถจัดการข้อมูลได้ ผู้ดูแลบัญชี (Admin) สามารถจัดการ

ข้อมูล สมัครกิจกรรมในนามบริษัทและเลือกผู้ใช้งาน รวมถึงทำการลบผู้ใช้งานในตำแหน่ง Admin 

และ Member ได้ และ Moderator จะเป็นผู้จัดการข้อมูลได้ทั้งหมด โดยสิทธิการเข้าถึงข้อมูบจะ

เป็นไปตามตารางสรุปนี้ 

 

ภาพที่ 47 ตารางสรุปสิทธิการเข้าถึง และจัดการข้อมูลต่าง ๆ ภายในเมนูข้อมูลองค์กร 

 

 

 

 

 

 

 



 
36 คู่มือการใช้งานสำหรับผู้งานทั่วไป 

การแสดงผลเมื่อได้รบัคำเชิญให้มีสามารถเข้าข้อมูลบริษัทได้ 

 

ภาพที่ 48 การแสดงผลเมื่อผู้ใช้งานได้รับคำเชิญให้มีสิทธิเข้าถึงข้อมูลบริษัท 

 

 

 

 



 
37 คู่มือการใช้งานสำหรับผู้งานทั่วไป 

 

และสุดท้ำยหน้ำเพ่ิมข้อมูลเพิ่มเติม กรณีบริษัทต้องกำรแนบไฟล์ข้อมูลอ่ืน ๆ นอกเหนือจำกที่ระบบมี

ให้กรอบ สำมำรถท ำกำรอัปโหลดไฟล์นั้น ๆ มำยังเมนูข้อมูลองคก์รได้ 

 
ภำพที่ 49 หน้ำข้อมูลเพ่ิมเติมส ำหรับบัญชีผู้ใช้นิติบุคคล 

 

 

 

หน้าหลัก     สารบัญรายชื่อธุรกิจ 


